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PARLAMENTUL ROMANIEI

CAMERA DEPUTATILOR SENAT

HOTARARE

pentru aprobarea Normelor privind modul de utilizare
si justificare a sumei forfetare aferente cheltuielilor efectuate
de deputati/senatori in circumscriptiile electorale

in temeiul prevederilor art.38 alin.7 din Legea privind statutul
deputatilor si al senatorilor

Birourile permanente reunite ale Camerei Deputatilor si
Senatului hotdridsc

Art, 1 -~ Se aprobi Normele privind modul de utilizare si
justificare a sumei forfetare aferente cheltuiclilor efectuate de
deputati §i sematori in circumscriptiile electorale, previazute in anexa
care face parte din prezenta hotirfire,

Art. 2 — Prezenta hotirfire intrd in vigoare pentru Camera
Deputatilor incepéind cu data de 30 mai 2006, iar pentru Senat incepand
cu data de 1 iulie 2006.

Incepénd cu data de 30 mai 2006 se abrogd Hotirdrea Biroului
permanent al Camerei Deputatilor nr. 23/2004, iar cu data de 30 iunie
2006 se abrogd Cap. IV din anexa A la Hotirfirea Biroului permanent
al Senatului nr. 6/2005.

Aceastdi hotirfire a fost adoptati de Birourile permanente
reunite ale Camerei Deputatilor si Senatului in gedinta din ziva de
30 mai 2006.

PRESEDINTELE
SENAFYLUIL,

Nicolae Viciroiu




NORME

privind modul de utilizare si justificare a sumei
forfetare aferente cheltuielilor efectuate de deputati si senatori in
circumscriptiile electorale

In temeiul art. 38 alineatul (1) din Legea nr. 96/2006 privind statutul
deputatilor si al senatorilor ,,in scopul exercitirii mandatului in
circumscriptiile electorale, deputatii si senatorii primesc, lunar, o suma
forfetari din bugetul Camerei Deputatilor si, respectiv, al Senatului,
echivalenti cu o indemnizatie §i jumiitate bruti a deputatului, respectiv

a senatorului”.
In prezentele norme aceastd sumad se denumeste ,,fondul de cheltuieli

pentru activitatea deputatilor si senatorilor 1n circumscriptiile electorale,
prescurtat ,,Fond”.

CAPITOLUL 1
Dispozitii generale

Art.1 - (1) Suma forfetard lunard, in cuantumul stabilit de lege, este
destinatd sda acopere cheltuielile ocazionate de activitatea deputatilor si
senatorilor in circumscriptiile electorale, potrivit legii.

(2) Modul de constituire, utilizare si justificare a acesteia se stabileste
prin prezentele norme.

CAPITOLUL 11
Constituirea fondului de cheltuieli

Art. 2 — (1) Fondul de cheltuieli  pentru activitatea deputatilor si
senatorilor in circumscriptiile electorale este prevazut anual in bugetul
Camerei Deputatilor si al Senatului, reprezentdnd o indemnizatie §i jumaitate
brutd a deputatilor si senatorilor, pe perioada unui an, inclusiv perioada
vacantelor parlamentare.



(2) Fondul se majoreazd de la data  indexarii
indemnizatiei de deputat sau senator, corespunzator cu suma ce reprezinta
indexarea sau majorarea indemnizatiei de deputat sau senator.

(3) Fondul este prevazut in bugetul Camerei Deputatilor si Senatului la
capitolul ,,Cheltuieli curente — Cheltuieli de personal.”

(4) Fondul de cheltuieli prevdazut in bugetul anual se defalcd pe lunile
anului bugetar. Economiile realizate in luna anterioard se reporteaza pentru
luna urmatoare; economiile realizate la sfarsitul anului se varsa la bugetul
de stat.

Art. 3 — (1) Fondul se constituie lunar, global si separat pentru fiecare
deputat sau senator, {indnd seama de numadrul deputatilor sau senatorilor din
luna respectiva. :

(2) Constituirea fondului de cheltuieli pentru deputat sau senator se
face din fondul global, incepind cu data intrunirii legale a Camerei
Deputatilor /Senatului, sub conditia validarii alegerii si a depunerii
juramantului; deputatilor/senatorilor care intra in exercitarea mandatului in
cursul legislaturii li se constituie fondul de cheltuieli de la data validarii si
depunerii juramantului.

(3) Fondul nu se mai constituie pentru deputatul sau senatorul care
pierde calitatea in caz de demisie, de pierdere a drepturilor electorale, de
incompatibilitate ori deces, incepdnd cu luna urmatoare celei in care are loc
evenimentul respectiv.

Art. 4 — Evidenta constituirii i utilizérii fondului se tine pe fiecare
deputat sau senator de citre Directia decontérilor pentru deputati din cadrul
Secretariatului General al Camerei Deputatilor, respectiv Directia Birouri
senatoriale din cadrul Secretariatului General al Senatului.

CAPITOLUL III
Organizarea activititii in
circumscriptiile electorale

Art. 5 — (1) Deputatii si senatorii pot organiza birouri parlamentare
in circumscriptiile electorale, potrivit legii, dupd cum urmeaza:

a) prin asocierea deputatilor, respectiv a senatorilor alesi in aceeasi
circumscriptie electorald, pe baza criteriilor stabilite de acestia;



b) separat, fiecarui deputat sau senator;

¢) in alte circumscriptii electorale, la solicitarea partidelor politice pe
lista cdrora au candidat, cu aprobarea Biroului permanent al Camerei
Deputatilor sau al Senatului.

(2) Asocierea se face pe baza unui contract scris (conform modelului
anexat), convenit intre deputatii, respectiv senatorii, care se asociazi;
contractul de asociere se incheie pe perioada anului bugetar.

(3) Contractul de asociere poate inceta, inainte de expirarea duratei
pentru care s-a incheiat, numai 1in cazuri justificate cu informarea si avizarea
prealabila a chestorului desemnat de Biroul permanent al Camerei
Deputatilor, respectiv al Senatului.

(4) Un exemplar original al contractului de asociere se predd Directiei
decontarilor pentru deputati, respectiv Directiei birouri senatoriale pentru
senatori.

Art. 6 — (1) Deputatii si senatorii pot infiinfa unul sau mai multe
birouri parlamentare in circumscriptiile electorale in care au fost alesi,
indiferent de forma de organizare prevazutd la art. 5

(2) Birourile pot functiona in orice localitate de pe teritoriul
circumscriptiei electorale respective. Localitatile in care functioneaza
birouri se stabilesc de cétre deputati, respectiv senatori.

(3) Deputatii care reprezintd organizatiile cetitenilor apartindnd
minoritdtilor nationale i5i pot organiza birouri parlamentare si in alte
circumscriptii electorale decét cele in care au fost alesi.

(4) Localitdtile in care functioneazd birourile  parlamentare se
comunicd in scris Directiei Decontdri cu Deputatii de cidtre deputat sau
asociati, dupd caz, respectiv la Directia Birouri senatoriale, de cétre senator
sau de cétre asociati, dupa caz.

(5) Birourile vor functiona 1n localititile stabilite pe perioada
mandatului cu exceptia cazurilor prevazute la art. 3 alin. (3) cidnd pot
interveni  modificdri 1n structura  deputatilor sau senatorilor  pe
circumscriptiile electorale.

(6) Birourile parlamentare nu pot fi organizate in locuintele
deputatilor si senatorilor sau ale rudelor acestora pana la gradul IV inclusiv.

(7) In cadrul birourilor se poate angaja personal cu contract de
muncd pe perioadd determinatd sau colaboratori, pe baza de contract civil
(conform modelului anexat), cdrora li se stabilesc atributii §i rdspunderi
potrivit legii. In cazul angajirii pe baza unui contract de munci pe perioada
determinatd, conform statutului deputatilor si senatorilor, incadrarea se face prin
ordin al Secretarului general al Camerei Deputatilor/Senatului, dupa caz, la
propunerea deputatilor/senatorilor in cauza. Propunerea de angajare vizata de



w ’ .,5',, :
'd
Secretarul general al Camerei Deputatilor/Senatului se va depune la \}ﬁ’{ec
pentru Resurse Umane si Salarizare, respectiv la Directia pentru resurse umarne
si pasapoarte, anterior inceperii raporturilor de muncd conform modelului
anexat.

(8) Contractele de muncd si cele civile, pentru birourile parlamentare
ale deputatilor, vor fi vizate de Biroul contencios si se depun la Directia
pentru resurse umane s§i salarizare din cadrul Camerei Deputatilor, iar
contractele de munci si cele civile pentru birourile parlamentare ale
senatorilor vor fi vizate de Biroul contencios si se depun la Directia pentru
resurse umane §i pasapoarte din cadrul Senatului.

(9) Contractul de munca al personalului biroului deputatului/senatorului
inceteazd la cererea deputatului/senatorului, in cazul in care titularului
mandatului i inceteaza calitatea de deputat/senator, potrivit legii.

Art. 7 Fondul lunar se acordi 1in numerar la casieria Camerei
Deputatilor, respectiv Senatului.

CAPITOLUL IV
Efectuarea cheltuielilor

Art.8 — Orice platd sau cheltuieli se efectueazd pe baza documentelor
justificative, potrivit anexelor nr. 1-3.

Art.9 — (1) Aprobarea efectuarii cheltuielilor se da de catre deputat,
respectiv senator, sau de catre deputafii sau senatorii desemnati (in cazul
asocierii).

(2) Confirmarea realitdtii si legalitatii efectudrii se face de deputat,
respectiv senator sau de citre deputatii, respectiv senatorii desemnati (in cazul
asocierii), dupa caz, conform legii.

Art. 10 — (1) Cheltuielile de personal se pot efectua prin angajarea
personalului cu contract de muncd pe perioadd determinatd care sd nu
depaseascd perioada mandatului deputatului sau senatorului. Contractul de
muncd va contine clauze care sa permitd incetarea raporturilor de munca
inainte de expirarea perioadei normale a mandatului pentru situatiile
prevazute la art. 3 alin (3).




(2) Salariile stabilite pentru personalul angajat
parlamentare nu pot depdsi salariile personalului cu functii similare din
Secretariatul general al Camerei Deputatilor sau Secretariatul general al
Senatului, dupa caz.

(3) Contractele civile pentru colaboratori se incheie pe perioade
determinate sau pentru executarea unor lucriri. In aceste cazuri, plata se
face cu ora, conform statului de plati, dar nu mai mult de 170 ore/luna.
Documentele necesare intocmirii acestor contracte civile se transmit, anterior
inceperii activititii, Directiei pentru Resurse Umane si Salarizare, respectiv
Directiei pentru resurse umane §i pasapoarte.

(4) Cuantumul sumei de platd se stabileste 1in functie de natura
atributiilor sau a lucrdrilor de executat, utilizdndu-se functiile din
nomenclatorul anexat la prezentele norme.

Art. 11 Diuma, cazarea sau transportul personalului angajat si al
colaboratorilor pentru deplasarile  in circumscriptii §i la Parlament, se
deconteaza pe bazd de documente justificative (ordin de deplasare, facturd
fiscald si chitantd de platd pentru cazare, bilete pentru transport etc.).
Diurna se deconteazi in cuantumul stabilit prin hotarire a Guvernului pentru
personalul din institutiile bugetare.

Art. 12 — (1) Se stabilesc limitele maxime, din suma forfetars,
pentru urmatoarele cheltuieli:

a) 20% pentru carburantii §i lubrifiantii necesari transportului cu
autoturismul;

b) 15% pentru furnituri de birou si consumabile;

¢) 7% pentru cheltuieli de protocol efectuate cu ocazia primirii
invitatilor strdini §i romani;

d) 4% pentru materiale de curatenie.

(2) Economiile realizate la cheltuielile prevazute la alin. (1) pot fi
utilizate §i pentru alte feluri de cheltuieli prevdzute in prezentele norme.

(3) Cheltuielile prevazute la alin. (1) se justificd pe baza declaratiei pe
proprie raspundere a deputatului, respectiv senatorului, conform anexei nr. 2
care constituie document justificativ pentru decontare.

Art. 13 — (1) Cheltuielile de intretinere si gospodérire (incalzit, apa,
canal, salubritate, abonamente presd scrisa, radio-TV, cablu TV, abonament
internet, pagind de WEB, prestari de servicii gospodaresti etc.) se justificd
pe baza contractelor sau conventiilor incheiate cu prestatorul de servicii §i a
documentelor justificative de plata.



(2) Limita valoricad a cheltuielilor supuse rambursarii potrivit art.4
Lege se va stabili anual de Biroul Permanent al celor doud Camere in sedinta
comuna.

(3) Chiriile se justificd pe baza contractelor de inchiriere, subinchiriere
sau conventiilor si a documentelor justificative de plati. In cazul in care
spatille  necesare birourilor parlamentare nu pot fi asigurate de cétre
autoritdtile administratiei locale, acestea se pot inchiria de la alte persoane
juridice sau fizice.

(4) Cheltuielile pentru reparatii curente efectuate la sediile birourilor
parlamentare se justificd pe bazd de contracte civile pentru colaboratori,
facturi fiscale si, de la caz lacaz, cudeviz de lucriri.

(5) Numarul maxim de linii telefonice fixe directe ce pot fi instalate
de birou:

a) 1 linie telefonica pentru 1-5 deputati si 1-3 senatori;
b) 2 linii telefonice pentru 6-12 deputati si 2-4 senatori;
c¢) 3 linii telefonice pentru peste 12 deputati si peste 4 senatori.

(6) Fiecare deputat sau senator are dreptul la un abonament de
telefonie mobild, decontarea facdndu-se conform hotérarilor Birourilor
permanente ale Camerei Deputatilor, respectiv Senatului.

(7) Decontarea facturilor pentru posturile telefonice fixe si mobile se
va face numai pentru convorbirile interne.

Art. 14 — In exercitarea mandatului, deputatii si senatorii vor mai
putea efectua din suma forfetard cheltuieli privind serviciile medicale la
angajarea personalului din cadrul birourilor parlamentare, cheltuieli pentru
multiplicare documente, anunturi  in mass-media, precum §i pentru alte
prestatii similare.

Art. 15 - (1) Din suma forfetara se pot achizitiona obiecte de
inventar de mici valoare sau scurtd duratd definite potrivit legii.

(2) Deputatii si senatorii vor face propuneri privind achizitionarea
de mijloace fixe, propuneri care vor fi supuse aprobdrii  Birourilor
permanente ale Camerei Deputatilor, respectiv Senatului, in vederea
cuprinderii in bugetele institutiilor, pe anul urmator.

Art.16 - Chiria aferentd spatiilor, cheltuielile de Intretinere si
gospoddrire, drepturile bdnesti ale persoanelor angajate in birourile
parlamentare ale deputatilor si ale senatorilor si alte cheltuieli aferente
exercitarii mandatului se asigurd din suma forfetard alocatd deputatilor si
senatorilor.



previzute in normele legale sinu contravin prezentelor norme.

CAPITOLUL V
Evidenta si decontarea cheltuielilor

Art. 18 — (1) Documentele justificative se indosariazd si se transmit
lunar, impreund cu decontul de cheltuieli, Directiei Decontérilor pentru
deputati a Camerei Deputatilor, respectiv la Directia Birouri senatoriale a
Senatului.

(2) Pentru perioada vacantei parlamentare de vard (iulie, august)
documentele justificative si decontul de cheltuieli se transmit cumulat, pana
la datade 15 septembrie.

(3) Centralizatorul deconturilor de cheltuieli pentru deputati, verificate
de citre Serviciul Decontiri, avizate de citre controlul financiar propriu si
aprobate de directorul Directiei decontirilor pentru deputati, se transmite
Directiei financiar-contabile pentru inregistrarea in contabilitatea Camerei
Deputatilor.

(4) Centralizatorul deconturilor de cheltuieli pentru senatori verificate
la Directia Birouri Senatoriale, avizate de cétre controlul financiar preventiv
propriu si aprobat de directorul Directiei Birouri Senatoriale, se transmite
Directiei Buget, Finante si Contabilitate pentru inregistrarea in contabilitatea
Senatului.

Art. 19 - (1) Cheltuielile efectuate cu activitatea in circumscriptiile
electorale se deconteazi lunar, intocmindu-se ,,decontul de cheltuieli” (model
anexa nr. 3), care cuprinde:

a) decontul de cheltuieli;

b) documentele justificative de cheltuieli.

(2) Decontul de cheltuieli, potrivit alin.(1), se prezintd de cétre

deputati la serviciul Decontéri din cadrul Directiei Decontérilor pentru

deputati, iar de catre senatori la Directia Birouri Senatoriale, care
verifica:

a) exactitatea calculelor si corectitudinea inregistrarilor;

b) legalitatea cheltuielilor si a altor operatiuni patrimoniale efectuate.

Art. 20 — (1) Decontul de cheltuieli se prezintd cel mai tirziu pand la



data de 15 ale lunii urmatoare, pentru luna expirata.
(2) Nedepunerea in termen a decontului atrage dupa sine neeliberarea
sumei cuvenite pentru perioada urmatoare.

Art. 21 — Sumele neutilizate, prevazute la art. 12, vor fi reportate
pentru lunile urmédtoare pentru aceleasi categorii de cheltuieli.

Art. 22 — (1) Sumele neutilizate la sfarsitul anului vor fi restituite la
casieria Camerei Deputatilor, respectiv Senatului, pind cel mai tarziu la data
de 25 decembrie a anului bugetar.

(2) Pentru nedepunerea la termen a sumelor prevazute la alin. (1) se
aplicd majordri la intirziere datorate pentru neplata la termen a obligatiilor
bugetare, conform reglementérilor legale in vigoare, care se suportd de
deputat sau senator, dupa caz.

CAPITOLUL VI
Dispozitii finale

Art. 23 - Camera Deputatilor si Senatul vor pune la dispozitia fiecarui
deputat si senator cite o stampild cu insemnele Camerei Deputatilor respectiv
Senatului §i numérul de legitimatie a deputatului, respectiv senatorului.

Art. 24 — (1) Obiectele de inventar achizitionate din Fondul pentru
activitatea deputatilor sau senatorilor in circumscriptiile electorale intrd in
patrimoniul Camerei Deputatilor, respectiv Senatului.

(2) Casarea sau declasarea obiectelor de inventar se face de catre
Comisia de casare numitd, prin ordin, de citre secretarul general al Camerei
Deputatilor, respectiv secretarul general al Senatului, in conditiile stabilite de

lege.

Art. 25 (1)Comisia specialda prevazuta de art 60 din Legea privind
statutul deputatilor si senatorilor va solutiona litigiile referitoare la aplicarea
prezentelor Norme care nu sunt de competenta Comisiei Juridice, de disciplina
si imunitdfi din Camera Deputatilor, a Comisiei Juridice de numiri, disciplina,
imunitati si validéri din Senat §i respectiv a instantelor judecatoresti.

(2) Comisia este investita prin sesizarea deputatilor sau senatorilor interesati, a
Presedintelui Senatului sau a Camerei Deputatilor, a Biroului Permanent al
uneia dintre cele doud Camere, a unui grup parlamentar, a unei Comisii
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permanente si a Secretariatului General al Senatului sau Camerei Deputatilor.
Comisia se poate sesiza si din oficiu.

(3) Hotérarile Comisiei sunt definitive si executorii.

Art. 26 — Anexele nr. 1 — 3, nomenclatorul de functii si modelele de
contract anexate fac parte integrantd din prezentele norme.



ANEXA Nr. 1

CHELTUIELILE
ce se efectueazd din fondul pentru activitatea deputatilor s1 senatorilor in
circumscriptiile electorale si documentele justificative ale acestora

Nr. Natura Documente justificative
crt. cheltuielilor
0. 1. 2.

1. Salariile personalului angajat
pe perioadd determinata

2. Indemnizatiile colaboratorilor
in circumscriptiile electorale

3. Contributiile angajatorului
la bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale, la fondul de somaj, la
fondul de sanitate etc., conform
prevederilor legale in vigoare

4. Contributiile individuale ale
personalului la bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale, la
fondul de somaj, la fondul de
sandtate etc., conform
prevederilor legale in vigoare

a).Contractul individual de munca
b).Stat de platd a salariilor
intocmit de:

- Directia Resurse Umane si
Salarizare pentru deputati;

- Directia de Resurse Umane si
Pasapoarte si Serviciul Salarizare
pentru senatori.

a). Contract civil de colaborare;
b). Stat de platd a indemnizatiilor
colaboratorilor intocmit de:

- Directia Resurse Umane si
Salarizare pentru deputati;

- Directia de Resurse Umane si
Pasapoarte si Serviciul Salarizare
Pentru senatori.

Ordine de platd intocmite de
- Directia de Resurse Umane si
Salarizare pentru deputati;

- Serviciul Salarizare pentru
senatori.

Ordine de platd intocmite de
- Directia de Resurse Umane si
Salarizare pentru deputati;

- Serviciul Salarizare pentru
senatori.
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0. L. 2.

5. Diurna de deplasare, cazare si transport Ordin de deplasare
in circumscriptiile electorale sila
Parlamentul Roméniei, pentru personalul
angajat si pentru colaboratori

6.Contravaloare carburantilor si Declaratie sub semnatura proprie
lubrifiantilor auto.

7. Cheltuieli intretinere si gospodarire Contracte inchiriere sau
pentru spatiul administrativ (incilzire,  subinchiriere, pentru prestari
iluminat si forfd motrice, apa, canal, servicii, precum si alte contracte,
salubritate, telefon, abonament dupa caz, conventie, factura fiscala
radio-TV, Internet si ISDN, posta si chitanta.
chirii etc.)

8. Furnituri de birou, consumabile Declaratie sub semnétura proprie

si materiale de curatenie

9. Obiecte de inventar de mica Factura fiscald si chitanta.
valoare sau de scurta durata

10. Reparatii curente ale spatiilor Contract civil de colaborare,
birourilor parlamentare factura fiscald, deviz de lucrari

11. Abonamente presa Factura fiscald, chitanta

12. Multiplicare documente, Factura fiscala, chitanta

anunturi in mass-media

13. Protocol Declaratie sub semniturd proprie

11



ANEXA Nr. 2

DECLARATIE

Subsemnatul deputat/senator, in
Circumscriptia electorala legitimatia nr.
declar pe propria raspundere ca in luna am efectuat, conform

art. 12 din Normele privind utilizarea si justificarea sumei forfetare, cheltuieli

in suma totald de lei, reprezentand:

- contravaloarea cheltuielilor pentru carburanti si lubrifiantii necesari
transportului cu autoturismul lei (*)

- contravaloarea cheltuielilor pentru furnituri de birou i consumabile
lei (**)

- contravaloarea cheltuielilor de protocol efectuate pentru primirea
invitatilor strdini i roméni lei (***)

- contravaloarea cheltuielilor pentru materiale de curétenie

Data Deputat/Senator,

(*) - maximum 20% din suma forfetard lunard pentru carburantii si

lubrifiantii necesari transportului cu autoturismul;
(**) - maximum 15% din suma forfetarad necesara pentru furnituri de birou si

consumabile;
(***) - maximum 7% din suma forfetard lunard pentru cheltuieli de protocol

efectuate pentru primirea invitatilor strdini §i romani;
(****)- maximum 4% din suma forfetard lunard pentru materiale de curitenie;
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ANEXA NR.3

DEPUTATUL/SENATORUL
LEGITIMATIA NR.

DECONT DE CHELTUIELI
pe luna

Data Document Explicatii Suma

TOTAL CHELTUIELI

13



L. Fondul de cheltuieli
TOTAL
din care:
- Sume rimase din
luna precedenta
- Sume nerepartizate si
primite in luna curenti

II. Cheltuieli efectuate

III. Sume ramase
disponibile (I-IT)

IV. Sume cuvenite
pe luna

V.  Fond disponibil de
Cheltuit (IIT + IV)

N

ON

&
\“

>
N
5

4 LNIGHSHHd

Verificat,
Camera Deputatilor:
Serv. Decontari

Senat:
Directia Birouri Senatoriale

Data

Semnétura
Deputatului/Senatorului

14



Model

CONTRACT DE ASOCIERE

Intre subsemnatii:

1) deputat/senator in circumscriptia
electorala cu domiciliul in
legitimat cu C.I. seria nr.
eliberat de la data de
2)
3).
4).

In temeiul prevederilor art. 38 alin (2) din Legea privind statutul
deputatilor si al senatorilor si al art. 5 din Normele privind modul de utilizare
si justificare a sumei forfetare aferente cheltuielilor efectuate de deputati si
senatori in circumscriptiile electorale, aprobate prin Hotédrdrea Birourilor
permanente reunite ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. /

a intervenit prezentul contract de asociere.

CAPITOLUL I
Obiectul contractului

Art. 1 — Organizarea si desfasurarea activitdfii privind exercitarea
mandatului in circumscriptia electorald de catre deputati/senatori, efectuarea
cheltuielilor ocazionate de aceasta activitate din fondul destinat in acest scop,
potrivit legii.

15



CAPITOLUL I
Valoarea contractului

Art. 2 — (1) Fondul de cheltuieli lunar al fiecirui deputat/senator se
constituie in fondul de cheltuieli al deputatilor/senatorilor asociati, in suma de

_ lei pe luna.
(2) In anul , fondul de cheltuieli al asociatiei este in suma de
lei.
(3) In anul , fondul de cheltuieli al asociatiei este 1n suma
de lei.

(4) 1n cazul majoririi sau indexirii indemnizatiei lunare brute a
deputatilor/senatorilor, fondul de cheltuieli va fi majorat corespunzitor.

CAPITOLUL I1I
Durata contractului

Art. 3 — (1) Contractul de asociere se incheie pe perioada

A

(2) In aceastd perioadd contractul nu poate fi modificat decit in
cadrul reglementérilor legale.

(3) Contractul de asociere poate inceta inainte de expirarea duratei
pentru care s-a incheiat numai 1in cazuri justificate si cu  aprobarea
chestorului desemnat de Biroul permanent.

(4) Contractul poate fi prelungit pe urmaétorul an, In mod tacit sau

expres.

CAPITOLUL 1V
Organizarea internid a asociatiei

Art.4 — Deputatii/Senatorii asociati organizeaza Biroul cu sediul in

localitatea , strada , IIT, .

Art. 5 — Pentru efectuarea operatiunilor de incasadri si plati, deputatii/
senatorii asociati vor / nu vor deschide un cont la
Banca

Art. 6 — (1) Hotararile privind modul de utilizare a fondului de
cheltuieli constituit de asociatie se iau in adunarea generald a deputatilor/
senatorilor asociafi.
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(2) Hotararile se consemneaza in Registrul de procese verbale al
adundrii generale.

(3) Hotarérile se iau cu majoritatea simpld a deputatilor/senatorilor
asociati.

Art. 7 - Pentru efectuarea cheltuielilor, angajarea personalului,
aprobarea documentelor justificative si semnarea documentelor bancare in
conformitate cu hotdririle adundrii generale a deputatilor/senatorilor
asociati, se imputernicesc:

a) Cu semnétura I urmatorii deputati/senatori:

1.

2.

3.

b). cu semndtura a II-a se imputernicesc:

1. functia (deputat/senator, salariat)

2. functia (deputat/senator, salariat)
CAPITOLUL V

Retragerea, dizolvarea

Art. 8 — (1) Deputatii/Senatorii se pot retrage din asociatie numai dupa
incheierea anului bugetar, respectiv 31 decembrie.

(2) Deputatul/Senatorul care se retrage din asociatie nu poate emite
pretentii asupra bunurilor dobandite in comun. Bunurile respective rimén in
patrimoniul Camerei Deputatilor/Senatului.

Art. 9 — (1) Dizolvarea asociatiei se face pe baza hotérdrii adundrii
generale a deputatilor/senatorilor asociati, luatd cu majoritatea de 2/3 din
numadrul deputatilor/senatorilor asociati sau prin acordul partilor.

(2) Bunurile achizitionate din suma forfetara, in perioada anterioara
dizolvarii nu pot fi impartite intre deputafii/senatorii asociati. Bunurile
respective rdman in patrimoniul Camerei Deputatilor/Senatului.
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CAPITOLUL VI
Litigii

Art. 10 - Orice litigiu intervenit intre deputatii/senatorii asociati, cu
privire la rezilierea prezentului contract, pentru care partile nu au ajuns la o
intelegere pe cale amiabila, va fi solutionat de cétre adunarea generala a
deputatilor/senatorilor asociati. Hotéararea se adoptd cu majoritatea simpld si
este definitiva.

Incheiat astizi in exemplare
originale, din care unul se transmite la Directia Decontarilor pentru Deputati
din cadrul Camerei Deputatilor/Directiei Birouri Senatoriale din cadrul
Senatului.

Semnaturi:
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PARLAMENTUL ROMANIEI
CAMERA DEPUTATILOR / SENAT

NOMENCLATORUL FUNCTIILOR

privind incadrarea personalului din circumscriptiile electorale

Nr. Functia Nivelul
Crt. studiilor
0. 1. 2.
1.  Consilier S
2.  Expert S
3.  Consultant S
4.  Sef birou deputat / senator, stenodactilograf.
Sef cabinet, referent S-SSD
5. Sef birou deputat / senator , stenodactilograf,
Sef cabinet, referent PL
6. Sef birou deputat/ senator, stenodactilograf,
Sef cabinet, referent M
7.  Secretar cabinet, secretar dactilograf M
8. Referent de specialitate gradul III S
9.  Referent de specialitate gradul IV S
10.  Subinginer gradul IA SSD
11. Subinginer gradul I SSD
12. ReferentI A M
13. Referent I M
14. Referent II M
15. Secretar dactilograf, dactilograf IA M
16. Secretar dactilograf, dactilograf I M,G
17.  Secretar dactilograf, dactilograf II MS
18.  Secretar dactilograf, dactilograf debutant M,G
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0. 1. 2.

19. Functionar, arhivar I M
20. Functionar, arhivar II M
21. Functionar, arhivar debutant M
22. Sofer treapta IA

23. Sofer treapta I

24. Sofer treapta II

25. Muncitor calificat [

26. Muncitor calificat 11

27. Muncitor calificat IIT

28. Muncitor necalificat, ingrijitor

NOTA:

Nivelul salariilor se comunica birourilor parlamentare ori de citre ori intervin
modificari ale acestora.
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PARLAMENTUL ROMANIEI
CAMERA DEPUTATILOR/S EN A T

A CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCA
Incheiat si inregistrat sub nr. din

In temeiul art. 12 alin (2) din Codul muncii si art. 38 alin (6) din
Legea nr. 96/2006

Pirtile contractului: A
CAMERA DEPUTATILOR/SENATUL ROMANIEI cu sediul in
Bucuresti, Palatul Parlamentului, reprezentatd legal

prin Secretarul general, in calitate de angajator, pe de o parte si
Domnul (Doamna)

domiciliat(d) in localitatea judetul (sector)
strada nr. bloc ap.
B.I./C.I. seria nr. eliberat de

La data de cod numeric personal

in calitate de salariat, pe de altd parte,
incheie prezentul contract individual de muncid in urmétoarele conditii
asupra cdrora au convenit:
A. Obiectul contractului
Prestarea muncii de citre salariat in conditiile figei postului si salarizarea
acestuia de catre angajator conform muncii prestate.
B. Durata contractului:

a) Determinata, de luni, pe perioada cuprinsd intre data
de si data de

b) Salariatul va efectua o perioada de proba de luni.

D. Domnul (doamna) va 1indeplini
functia de

E. Atributiile postului

Atributiile postului sunt previzute 1in fisa postului, anexd la
prezentul contract.

F. Locul de munca

Activitatea se desfigoard in Circumscriptia electorald nr.___  biroul
parlamentar al deputatului/senatorului (asociatia)

21



din

G. Conditii de munca
Activitatea se desfiasoara 1in conditii normale/deosebite /speciale
, potrivit Legii nr. 19/2000.

H. Durata muncii:

(1) O norma intreagd, durata timpului de lucru fiind in medie de 8
ore/zi si 40 ore/saptamana.

(2) O fractiune de norma de ore/zi (cel putin 2 ore),
ore/saptamana.

a). Repartizarea programului de lucru se face dupda cum
urmeaza

b). Nu se vor efectua ore suplimentare, cu exceptia cazurilor de forta
majord sau pentru alte lucrdri urgente destinate prevenirii producerii unor
accidente sau inlaturdrii consecintelor acestora.

(3) Programul de lucru este inegal si se desfasoara conform
Regulamentului intern.

1. Drepturi salariale

(1) Salariul brut lunar corespunzitor functiei de executie este de
lei, la care se adaugad (numai pentru functii de
conducere ) o indemnizatie de conducere de %
reprezentind lei.

(2) Sporuri la salariu:

- sporul pentru vechime in munca;

- alte sporuri: ,

(3) Drepturile salariale se plitesc lunar, in numerar pana la datade 15 a
lunii urmétoare celei pentru care se face plata.

J. Concediul

Durata concediului anual de odihna stabilitd potrivit prevederilor
Regulamentului intern se acorda proportional cu activitatea prestatd, si va
fide zile lucréatoare.

K. Alte clauze:

Perioada de preaviz in cadrul concedierii este de zile
lucritoare, conform Legii nr. 53/2003 — Codul muncii i Regulamentului
intern.

Perioada de preaviz in cadrul demisiei este de zile
calendaristice, conform Legii nr. 53/2003 — Codul muncii si Regulamentului
intern.

L. Obligatiile generale ale partilor
(1) Salariatului i revin, in principal, urmitoarele obligatii:
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a) sa-si indeplineascd cu bund-credintd obligatiile generale
specifice postului ocupat.

b) raspunde de integritatea bunurilor cu care este dotat biroul din
circumscriptia electorald respectivd, precum si de utilizarea corespunzitoare
a acestora;

c). sa respecte disciplina muncii;

d) sa respecte prevederile cuprinse in Regulamentul intern s§i 1n
contractul individual de munca;

e) sd nu prejudicieze in nici un fel activitatea si patrimoniul institutiei;

f) sa pastreze confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor
referitoare la activitatea si actiunile institutiei la care participd sau despre
care are cunostinta;

g) sd se preocupe de perfectionarea pregétirii sale profesionale;

h) s declare angajatorului locul unde exercitd functia pe care o
considera de bazi, in cazul in care cumuleazd mai multe functii;

1) sd respecte masurile de securitate si sdndtate a muncii in unitate.

(2) Angajatorului ii revin, in principal, urmitoarele obligatii:

Obligatiile biroului parlamentar:

a) Informeazd salariatul asupra conditillor de munca si asupra.
elementelor care privesc desfasurarea relatiilor de munca;

b) Asigurd salariatului conditiile corespunzitoare de muncd, acorda
drepturile salariale si alte drepturi cuvenite, in conformitate cu legea si in
raport cu munca prestatd, din suma forfetard acordata in temeiul art. 38(5) din
Legea nr.

¢) Organizeaza instruirea angajatului in domeniul securitatii si
sénatafii In muncd;

d) Asigurd masurile necesare pentru protejarea securitdtii §i sanatatii
salariatului, inclusiv prin activitdti de prevenire a accidentelor de munca si
boli profesionale si acordarea echipamentului de protectie, de lucru si a
alimentatiei de protectie, conform prevederilor legale.

Obligatiile Camerei Deputatilor/Senatului:

a) Sa retind si sd vireze contributiile si impozitele datorate de salariat
si biroul parlamentar;

b) Sa elibereze, la cerere, documentele care atesta calitatea de salariat;

c) Sda asigure confidentialitatea datelor cu caracter personal ale
salariatilor.
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M. Disporzitii finale:

Prevederile prezentului contract individual de munca se completeaza cu
dispozitiile Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificérile ulterioare, ale
contractului colectiv de muncd aplicabil si ale Regulamentului intern al
Secretariatului general al Camerei Deputatilor/Senatului.

Partile contractante se angajeaza reciproc sd respecte drepturile si
obligatiile ce le revin din dispozitiile legale in vigoare referitoare la angajarea
si promovarea in muncd, precum sicele prevazute in Regulamentul intern si
celelalte reglementéri interne.

Modificérile prevederilor din prezentul contract individual de munca
se fac cu acordul partilor, prin incheierea unui act aditional.

Incetarea prezentului contract de munci se face in conditiile legii.

Prezentul contact de muncd s-a incheiat in doud exemplare, din care un
exemplar se péstreazd la Directia resurse umane si salarizare din Camera
Deputatilor/Directia resurse umane si pasapoarte din Senatul Roméniei §i un
exemplar se inméneazd salariatului.

N. Conflictele in legaturd cu 1incheierea, executarea, modificarea,
suspendarea sau incetarea prezentului contract sunt solutionate de instanta
judecdtoreascd competentd material si teritorial, potrivit legii.

CAMERA DEPUTATILOR/SENAT
SECRETAR GENERAL Salariat

AVIZAT:
Deputat/Senator,
Directia resurse umane si salarizare/Directia resurse umane §i
pasapoarte

Biroul contencios

Pe data de prezentul contract individual de munca
inceteaza in temeiul art. din Legea nr. 53/2003 —Codul muncii, in
urma indeplinirii procedurii legale.

CAMERA DEPUTATILOR/SENATUL

SECRETAR GENERAL,
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Biroul parlamentar nr.
Localitatea
Judetul

CONTRACT CIVIL

Nr. din

In temeiul prevederilor art. 38, alin (6) din Legea privind
statutul deputatilor si al senatorilor Nr. 96/21.04.2006 , precum si a normelor
privind modul de utilizare si justificare a sumei forfetare, aprobate prin
Hotédrdrea Birourilor permanente reunite ale Camerei Deputatilor si al
Senatului nr. /

intre:
deputat/senator in
circumscriptia electorald (sau deputati/senatori asociati, dupd caz) nr.
, legitimatia nr. ,cu biroul parlamentar avind sediul in
, in calitatea de BENEFICIAR, pe de o parte,
Si
domiciliat in
judetul localitatea ,
strada nr. bloc , scara
etaj apartament , nascut la data de
in localitatea , judetul
de profesie studii (conform

actelor de studii anexate 1in copie posesor al B.L/C.I. seria

nr.

eliberat de la data de , cod
numeric personal , In calitate de
PRESTATOR, pe de altd parte, s-a incheiat prezentul contract civil, in
urmatoarele conditii stabilite de comun acord:
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I. OBIECTUL CONTRACTULUI:
Activitatile care urmeazid si fie prestate

II. PLATA SERVICIILOR:

Pentru executarea corespunzitoare a prestatiei/prestatiilor ce fac
obiectul  prezentului contract, partile convin un  tarif brut de
lei/ora, corespunzator functiei de

Acest tarif se va modifica corespunzitor reglementarilor legale
ulterioare.

III. DURATA CONTRACTULUL:

Prezentul contract se incheie pe o perioadi determinatd, incepand
cu data de , panad la data de

IV. OBLIGATIILE PARTILOR:

Beneficiarul se obligi:

S@ stabileasca programul de lucru i alte reguli necesare
desfésurarii activitdtii pentru care a fost incheiat prezentul contract de comun
acord cu partea contractants;

Sa plateascd lunar pénd la data de a lunii
urmétoare drepturile banesti cuvenite conform capitolului II din prezentul
contract;

Sa retind i sa vireze citre bugetul statului impozitul aferent;

Sa asigure conditiile necesare pentru efectuarea
lucrérii/lucrarilor care fac obiectul prezentului contract, cu respectarea
normelor de protectia muncii.

Prestatorul se obliga:

Sa execute lucrarea/lucririle ce fac obiectul prezentului contract,
la timp si la nivelul calitativ stabilit de beneficiar;

Sa respecte programul de lucru si regulile stabilite de comun
acord cu beneficiarul;

Sa raspundd pentru respectarea confidentialitatii lucrarilor;

Sa respecte normele de protectie a muncii specifice activitatii.
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V. SANCTIUNI:
Pentru nerespectarea sau  executarea necorespunzatoare a
obligatiilor ce decurg din obiectul prezentului contract, beneficiarul este in
drept sa aplice urmatoarele sanctiuni:

Prezentul contract Impreund cu documentele de constatare
constituie titlhu executoriu pentru eventualele pagube produse din vina
prestatorului.

Prestatorul raspunde civil si, dupd caz, penal, pentru faptele
sale si pagubele produse beneficiarului, in exercitarea atributiilor din
prezentul contract.

VI. DISPOZITII FINALE:

Cazul fortuit si forta majord apard de rdaspundere partea care
o invocd, 1n conditiile legii.

Orice neintelegere decurgdnd din executarea prezentului
contract se va solutiona pe cale amiabild $i numai in cazul in care
solutionarea pe aceastd cale a devenit imposibild, partea nemulfumitd se
poate adresa instantei competente, in vederea solutionarii divergentei.

Modificdrile in prezentul contract se fac numai cu acordul scris
al ambelor parti, prin act aditional.

Prezentul contract s-a incheiat in 3 (trei) exemplare, cite unul
pentru fiecare parte, si unul Directiei pentru resurse umane §i salarizare a
Camerei Deputatilor/Directiei resurse umane s§i pasapoarte a Senatului.

Incheiat astizi

BENEFICIAR: PRESTATOR:

Se anexeaza:
- copie xerox a actelor de studii sau calificare;
- copie xerox a certificatului de casatorie (daci este cazul);
- copie B.L/C.I

27




INIGASH A

/'?: Al

CERERE

de incadrare in munci pe durati determinati

Subsemnatul (a) deputat/senator 1in
circumscriptia electorali nr. , In conformitate cu art. 38,
alin. 5 si alin. 6 din Legea privind statutul deputatilor si al senatorilor,
solicit sa fie incadrat(d) in munca
domnul(doamna) , In functia de

cu un  salariu de

]
lei/lunar, pe perioada

Semniétura:

Data:
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